Elementy dokumentu i pisma —
pordwnanie

MUkad formalny pisma rozwingt sie z szablonu dokumentu
Sredniowiecznego, zachowujac generalnie jego trzy podstawowe czesci, tj.
protokét, kontekst i eschatokét. Zamkniete pismo ekspediowane tj. wychodzace
na zewngtrz (extern) przejeto z szablonu dokumentu okreslone jego czesci. Nie
zawsze wystepuja one w tej samej kolejnosci, jak w dokumencie. Z kolei
wychodzace na zewnatrz otwarte pisma wykazujg o wiele wieksze zrdéznicowanie,
zachowujac jednak wiecej lub mniej elementédw formalnych dokumentu (najmniej
tzw. memorandum — Memorialschreibwerk).

Niniejsze zestawienie stanowi poréwnanie dokumentu i zewnetrznego
zamknietego pisma

Pismo zewnetrzne,

Dokument zamkniete

protokét

inwokacja (wezwanie
imienia boskiego, nie
wystepuje w dokumentach

nie wystepuje,
ewentualnie zaznaczone
przez znak krzyza

prywatnych)

tytulatura w nagtéwku
intytulacja (imie 1 pisma (ewent. znak
tytut wystawcy) urzedu) lub na koncu —

podpis
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inskrypcja (okres$lenie
adresata) z salutacja
(pozdrowienie)

arenga (uzasadnienie
wystawienia dokumentu,
brak w dokumentach
prywatnych)

kontekst

promulgacja Llub
publikacja (formuta
ogtoszenia)

narracja (oméwienie
rozwigzania sprawy,
postanowien)

dyspozycja (ogtoszenie
rozstrzygniecia, czes¢
materialna aktu
prawnego)

formuty kurtuazyjne z
pozdrowieniami z
zastosowaniem wszelkich
tytutdw
grzecznos$ciowych
(bardzo rozbudowane);
moze wystepowad przed
podpisem (np. unizony
stuga); adresat
wewnatrz pisma (obok
tekstu) lub na zewnatrz
(na drugiej stronie
karty, ktéra po
ztozeniu tworzyta od
razu koperte z adresem,
lub na dodatkowej
kopercie)

brak, ewentualnie
poprzez zwroty
retoryczne

brak

cze$¢ narracyjna zwykle
potaczona gramatycznie
z resztg pisma (np.
zwroty: ergo, also,
demnach), ale czasami z
zachowaniem odstepu

czes¢ dyspozytywna z
zastosowaniem réznych
form, w zaleznosci od
stosunku wystawca-
odbiorca:

* nakaz, zarzadzenie
(Anweisung) — osoba
nadrzedna do
podporzadkowanej

* informacja,
komunikacja
(Mitteilung) Llub
wniosek, prosba
(Requisitio) — miedzy
rownorzednymi

* raport (Relatio) Llub
prosba (Petitio) —
osoba podporzadkowana
do przetozonego



sankcja (formuty
zabezpieczajace,
zapowiedZ kary za
przekroczenie
dyspozycji)

koroboracja (zapowiedz
Srodkéw
uwierzytelniajacych,
np. o0 przywieszeniu
pieczeci)

eschatokot

subskrypcja (podpis,
brak w dokumentach
prywatnych, pojawia sie
na Slasku dopiero w
czasach habsburskich)

datacja (miejsce i czas
wystawienia)

podkreslenie znaczenia
rozkazu, zagrozenie
karg, takze w formie
kurtuazyjnej (np.
oddanie w opieke boska,
zapewnienie o0 swej
tasce, wzglednie o
wiernosci i gorliwym
wypetnianiu obowigzkdw

zapowiedZ wtasnorecznie
ztozonego podpisu (manu
priopria) lub innych
form uwierzytelnienia

podpis, czasem z
zastosowaniem koncowych
formut
grzecznosciowych,
niekoniecznie z
podaniem imienia
(nazwiska), czasem na
gorze pisma pod tytutem

datacja (miejsce i data
— czasem z podaniem
pory dnia —
wystawienia) na koncu w
bloku pisma (jak w
dokumencie) lub
umieszczone poza
gtéwnym tekstem,
wzglednie w nagtéwku



